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Was erwartet Sie heute?
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• Bedeutung und Aufgaben des Schulamtes

• Bedeutung und Aufgaben der Schulaufsicht

• Kommunikation an Schulen 

• In eigener Sache



Zuständigkeit für innere Schulangelegenheiten

Außenstelle der Senatsverwaltung für Bildung, Jugend und Familie 
in Steglitz-Zehlendorf, Hartmannsweiler Weg 65, 14163 Berlin

Referatsleitung: Herr Henzler-Hübner

Zuständige Senatorin: Frau Busse
20.02.2023 Ulrike Kipf 3

Zuständigkeit für äußere Schulangelegenheiten

Teil des Bezirksamtes von Steglitz-Zehlendorf
Kirchstraße 1/3, 14163 Berlin

Leitung: Herr Dr. von Wittich

Verantwortlicher Stadträtin: Frau Richter-Kotowski

Innere und 
äußere 
Zuständigkeiten

BEA 
Bezirkselternausschuss 
Steglitz-Zehlendorf

Schul- und Sportamt
(Schulträger)

Regionale 
Schulaufsicht
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Schul- und Sportamt
(Schulträger)

Äußere Schulangelegenheiten



Schaffung der äußeren Voraussetzungen für das 
Lehren und Lernen in der Schule:

• Zuständigkeit für Bau, Ausstattung und 
Unterhaltung

• Bereitstellung des Budgets zur Ausstattung der 
Schulen (z.B. Lehr- und Lernmittel, 
Geschäftsbedarf)
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Äußere Schulangelegenheiten Bedeutung und 
Aufgaben 
des 
Schul- und 
Sportamtes

BEA 
Bezirkselternausschuss 
Steglitz-Zehlendorf



Bezirkliche Schulentwicklungsplanung

• Fortschreibung des Schulentwicklungsplans und  

bezirkliches Monitoring mit Schulplatzbedarfsprognose

• Eröffnung, Umwandlung und Schließung von Schulen

• Steuerung von Kooperationen der Schulen

• Sportförderung und Vergabe von Sportanlagen

20.02.2023 Ulrike Kipf 6

Äußere Schulangelegenheiten Bedeutung und 
Aufgaben 
des 
Schul- und 
Sportamtes
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Bezirkliche Schulorganisation

• Einrichtung der 1. Klassen bzw. neuer Züge

• Beratung von Familien bei der Schulplatzsuche

• Durchführung des Anmeldeverfahrens zur 1. Klasse 

und zu den Übergängen in die Jahrgänge 5 und 7

• Zuweisung von Kindern nichtdeutscher Herkunft in 

Willkommensklassen, Sprachstands-Feststellung
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Äußere Schulangelegenheiten Bedeutung und 
Aufgaben 
des 
Schul- und 
Sportamtes
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• Bildung und Teilhabe

• Mittagessen: Versorgung und Qualitätskontrolle

• Schülerbeförderung, Schulwegsicherheit (mit SGA)

• Einhaltung der allgemeinen Schulpflicht, 
Schulversäumnisanzeigen

• Dienstaufsicht für Schulhausmeister/innen          .
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Äußere Schulangelegenheiten
Bedeutung und 
Aufgaben 
des 
Schul- und 
Sportamtes
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Steglitz-Zehlendorf
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Innere Schulangelegenheiten

BEA 
Bezirkselternausschuss 
Steglitz-Zehlendorf

Regionale Schulaufsicht



• Fachaufsicht über öffentliche und private, 
allgemeinbildende Schulen

• Dienstbehörde für Lehrkräfte, Lehramtsanwärter, 
Erzieher/innen, Verwaltungsleiter/innen, 
Schulsekretär/innen, schulpraktische Seminare

• Umsetzung bildungspolitischer Vorgaben, 
pädagogischer Innovationen
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Innere Schulangelegenheiten
Bedeutung und 
Aufgaben der 
Schulaufsicht

Außenstelle der 
Senatsverwaltung 
(SenBJF) in Steglitz-
Zehlendorf

BEA 
Bezirkselternausschuss 
Steglitz-Zehlendorf



• Steuerung der Personalversorgung (Lehrkräfte, 
Schulleitungen, Erzieher/innen, 
Schulsekretär/innen, Verwaltungsleitungen)

• Unterrichtsversorgung

• Schulische Qualitätskontrolle: Qualitäts- und 

Schulentwicklung, Personalentwicklung

• Regionale Fortbildung des Personals
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Bedeutung und 
Aufgaben der 
Schulaufsicht

BEA 
Bezirkselternausschuss 
Steglitz-Zehlendorf

Innere Schulangelegenheiten



• Beschwerde-, Konflikt- und Krisenmanagement

• Schullaufbahnberatung zu Bildungsweg und bei

Schulwechsel 

• Steuerung der Vernetzung und Kooperation von Schulen

• Genehmigung von Eröffnung, Umwandlung und 

Schließung von Schulen

• Zusammenarbeit mit der Jugendsozialarbeit: 

https://www.berlin.de/sen/jugend/jugend/jugendsozialarbeit/
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Bedeutung und 
Aufgaben der 
Schulaufsicht

BEA 
Bezirkselternausschuss 
Steglitz-Zehlendorf

Innere Schulangelegenheiten

https://www.berlin.de/sen/jugend/jugend/jugendsozialarbeit/


• Enge Abstimmung und ständige Kooperation mit dem 

bezirklichen SIBUZ (schulpsychologisches und 

inklusionspädagogisches Beratungs- und 

Unterstützungszentrum)

SIBUZ-Leitung: Katrin Baumhöver-Balder, Dessauerstraße 49-55, 

12249 Berlin

https://www.berlin.de/sen/bildung/unterstuetzung/beratungszentren-sibuz/steglitz-

zehlendorf/
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Innere Schulangelegenheiten Bedeutung und 
Aufgaben der 
Schulaufsicht

BEA 
Bezirkselternausschuss 
Steglitz-Zehlendorf

https://www.berlin.de/sen/bildung/unterstuetzung/beratungszentren-sibuz/steglitz-zehlendorf/
https://www.berlin.de/sen/bildung/unterstuetzung/beratungszentren-sibuz/steglitz-zehlendorf/


Kommunikationswege
innerhalb der Schule
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Eltern

Elternvertreter*innen

Lehrkräfte

Gesamteltern-
vertretung GEV

Schulleitung

Bitte keine Stufe überspringen!

Bedeutung der 
Kommunikations-
wege

Bitte nutzen Sie die 
„Beschwerdestufen“!

BEA 
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Kommunikationswege
außerhalb der Schule
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Gesamteltern-
vertretung GEV

Schulleitung Schulamt

Bezirkseltern-
ausschuss

Schulaufsicht

Bedeutung der 
Kommunikations-
wege

Bitte nutzen Sie die 
„Beschwerdestufen“!

BEA 
Bezirkselternausschuss 
Steglitz-Zehlendorf

BEA-Mitglied



Kommunikationswege
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Eltern

Elternvertreter*innen

Lehrkräfte

Gesamteltern-
vertretung

Schulleitung

Senats-
verwaltung / 
Senatorin

Bitte überspringen 

Sie keine der Stufen!

Bedeutung der 
Kommunikations-
wege

BEA 
Bezirkselternausschuss 
Steglitz-Zehlendorf



Kommunikation
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Bedeutung 
wertschätzender  
Kommunikation

BEA 
Bezirkselternausschuss 
Steglitz-Zehlendorf

Tipps für eine erfolgreiche Kommunikation:

• Wertschätzende Kommunikation

• Sachliche Argumentation

• Bitte um ein persönliches Gespräch

• Vermeidung von Vorwürfen

• Gemeinsam einen guten Weg für Ihr Kind suchen



Wir beantworten Ihnen folgende Fragen:

 Welche Funktionen hat die Elternvertretung und wie 

wird sie gewählt?

 Welche Aufgaben haben die Schulgremien und wie kann 

die Elternvertretung dort mitwirken?

 Wie leite ich einen Elternabend oder eine GEV?

 Wie erreiche und motiviere ich möglichst viele Eltern?
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Elternfortbildner
Berlin

Ansprechnpartnerin
Ruby Mattig-Krone
ruby.mattig-krone@
senbjf.berlin.de 

EFbB
Elternfortbildner 
Berlin
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Wir unterstützen Sie auch gerne praktisch 

vor Ort und …

besuchen Sie in der Klasse, der GEV oder in 

anderen Gremien Ihrer Schule, in den BEA

 leiten Wahlen

 führen Seminare und Fortbildungen durch.

Elternfortbildner
Berlin

Ansprechnpartnerin
Ruby Mattig-Krone
ruby.mattig-krone@
senbjf.berlin.de 

EFbB
Elternfortbildner 
Berlin
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Weitere Fortbildungsangebote:

Erläuterung schulischer Begriffe und rechtlicher 
Grundlagen für die praktische Elternarbeit

 Informationsveranstaltung zum Übergang in die 
weiterführende Schule nach Klasse 6 oder 4

Kommunikation und Wege zur Lösung von 
Konflikten inner- und außerhalb der Schule       .

Elternfortbildner
Berlin

Ansprechnpartnerin
Ruby Mattig-Krone
ruby.mattig-krone@
senbjf.berlin.de 

EFbB
Elternfortbildner 
Berlin



20.02.2023 Ulrike Kipf 21

Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit

Ulrike Kipf
Elternfortbildnerin, Schulberaterin

ulrike.kipf@gmx.de
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